ДОГОВІР 
про надання послуг з упорядкування архіву

 		___ _______20__ р.                                                                       ______________

___________________________________________________ (далі - Замовник), в особі ______________________, що діє на підставі ____________________, з одного боку, та _____________________________________ (далі – Виконавець) в особі ______________________________, що діє на підставі _________________________, з іншого боку (далі разом – Сторони, а кожна окремо – Сторона), уклали даний Договір (далі – Договір) про таке.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ
1. Замовник доручає, а Виконавець приймає на себе зобов`язання надати послуги з упорядкування архіву, а саме:
1.1. Підготовка та здійснення відбору на постійне та тривале зберігання документів Замовника за період з ______ по ______ рік включно, при цьому:
1.1.1. Проведення експертизи наукової і практичної цінності управлінської документації з поаркушним переглядом.
1.1.2. Поаркушний перегляд та звірка наявності документів постійного та тривалого термінів зберігання.
1.1.3. Формування та оформлення справ відповідно до вимог «Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5 (далі – Правила):
· систематизація документів у справі;
· нумерація аркушів справи;
· складання засвідчувального напису справи;
· за необхідності – внутрішнього опису справи;
· оформлення справи відповідно до вимог Правил, проставлення архівних шифрів та штампів.
1.1.4. Оправлення справ:
- прошивка на ___ проколи суровими нитками;
· жорстка обкладинка;
· оклеювання торця справи лидерином (бумвінілом).
1.1.5. Складання описів:
· справ постійного зберігання;
· справ тимчасового зберігання.
1.1.6. Складання історичних довідок, передмов до описів відповідно до вимог Правил.
1.2. Для надання послуг визначених в пунктах 1.1.1-1.1.6 даного Договору Замовник:
· виділяє окреме приміщення;
· надає документи необхідні для впорядкування архіву;
· забезпечує доступ до приміщення Виконавця в робочий час.
1.3. Виконавець виконує послуги визначені в пунктах 1.1.1 – 1.1.6 даного Договору (далі – Послуги), у відповідності з вимогами та положеннями нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції України та Державного комітету архівів України, інших нормативних документів з питань діловодства та архівної справи. 

2. ПОРЯДОК НАДАННЯ ПОСЛУГ
2.1. Послуги надаються Виконавцем за переліком зазначеними у Специфікації Послуг (Додаток № 1 до цього Договору).
2.2. Надання Послуг підтверджується Актом приймання-передачі наданих Послуг (далі – Акт).

3.	ЦІНА ДОГОВОРУ
3.1. Ціна Договору зазначена в Специфікації Послуг (Додаток 1 до Договору) та становить ______________ грн. (____________ грн. ___ коп.) , у т.ч. ПДВ _____грн. (_________грн. ____коп.).
3.2. Ціни встановлюються в національній валюті України.

4. ПОРЯДОК РОЗРАХУНКІВ
4.1. Розрахунки за Договором між Виконавцем і Замовником проводяться на підставі Акту наданих послуг протягом _____ банківських днів з дня __________________. 
4.2. Оплата здійснюється шляхом переказу Замовником грошових коштів на поточний рахунок Виконавця, що визначений у Договорі.

5. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН
5.1. Виконавець зобов’язується:
- надавати Замовнику Послуги, передбачені цим Договором;
- надавати Замовнику необхідну інформацію про надання замовлених Послуг;
- надавати Замовнику відповідну документацію на Послуги;
- у випадку невідповідності наданих Послуг, Виконавець зобов’язується усунути недоліки наданих послуг протягом ____ робочого дня з моменту їх виявлення;
- забезпечити надання Послуг за якістю, що відповідає умовам, встановленим розділом 6 Договору.
5.2. Виконавець має право: 
- своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані Послуги;
- при наявності простроченої заборгованості Замовника перед Виконавцем з оплати наданих Послуг за Договором, призупинити виконання зобов'язань, прийнятих на себе за цим Договором до погашення заборгованості Замовником;
- у разі невиконання зобов’язань Замовником Виконавець має право достроково розірвати Договір, повідомивши про це Замовника у строк ___ календарних днів до дати розірвання.
5.3. Замовник зобов’язаний:
- прийняти надані Послуги згідно з умовами даного Договору;
- своєчасно сплатити за Послуги згідно п. 4.1. даного Договору; 
- приймати Послуги згідно з Актом або надавати мотивовану відмову від їх підписання протягом ___ робочих днів з моменту отримання Акту;
- надати працівникам Виконавця в тимчасове користування приміщення протягом всього терміну надання Послуг за Договором;
5.4. Замовник має право :
- вимагати від Виконавця усунення виявлених недоліків наданих Послуг протягом одного робочого дня з моменту виявлення;
- контролювати якість та обсяги надання Послуг у строки, встановлені Договором;
-повернути Акт Виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного оформлення документів (відсутність печатки, підписів тощо);
- відмовитись від оплати за надані Послуг, якщо якість їх надання не відповідає умовам Договору і вимагати від Виконавця негайного доопрацювання, якщо вони виникли внаслідок невиконання або неналежного виконання Виконавцем взятих на себе зобов’язань. Відшкодування збитків не звільняє Сторони від виконання своїх зобов’язань за Договором.

6. ЯКІСТЬ НАДАНИХ ПОСЛУГ
6.1. Якість Послуг, повинна відповідати Державним стандартам, що встановлені для даного виду Послуг.
6.2. У разі, якщо якість Послуг задовольняє Замовника, Сторони підписують Акт.

7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН ЗА ПОРУШЕННЯ ДОГОВОРУ
7.1. У випадку порушення зобов’язань, що виникають з Договору, Сторони несуть відповідальність відповідно до вимог чинного законодавства України.
7.2. При пошкодженні співробітниками Виконавця майна Замовника, або третіх осіб, Виконавець повинен компенсувати вартість пошкодженого майна чи відновлювальних робіт в триденний строк.

8. ОБСТАВИНИ ФОРС-МАЖОРУ
8.1. Сторони звільняються від відповідальності за часткове або повне невиконання обов’язків за даним Договором, якщо це невиконання є наслідком обставин непереборної сили.
Під обставинами непереборної сили слід розуміти: надзвичайні ситуації природного, техногенного, воєнного та соціально-політичного характеру, які виникли після підписання Сторонами даного Договору і які перешкоджають належному виконанню Сторонами зобов’язань за даним Договором.
Належним доказом наявності зазначених обставин та їх тривалості є підтвердження Торгово-промислової палати України або іншого компетентного органу, видане постраждалій Стороні за даним Договором.
8.2. У випадку настання обставин непереборної сили строк виконання Сторонами зобов’язань за даним Договором відкладається на строк, протягом якого діяли такі обставини та їх наслідки.
8.3. Якщо такі обставини та їх наслідки продовжують діяти понад ___ календарних днів, кожна із Сторін має право відмовитися від подальшого виконання даного Договору. У такому разі жодна із Сторін не має права вимагати від іншої Сторони відшкодування можливих збитків.

9. ПОРЯДОК РОЗГЛЯДУ СПОРІВ
9.1. У випадку виникнення суперечок або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій.
9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди, суперечки або розбіжності вирішуються у судовому порядку відповідно до чинного законодавства України.

10. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ
10.1. Всі зміни та доповнення до цього Договору вважаються дійсними, якщо вони внесені за взаємною згодою Сторін, письмово оформлені як додаткові угоди до Договору, підписані та скріплені печатками обох Сторін.
10.2. Сторони несуть повну відповідальність за правильність вказаних ними у Договорі реквізитів та зобов’язуються  повідомляти одна одну про зміну своїх адрес та інших реквізитів, в тому числі банківських, у ____ денний строк рекомендованим листом з повідомленням. У разі порушення Стороною обов’язку, передбаченого цим пунктом, друга Сторона має право зупинити виконання своїх обов’язків.
10.3. Взаємовідносини Сторін, що неврегульовані Договором, регулюються чинним законодавством України.
10.4. Договір складено у двох автентичних примірниках, що мають рівну юридичну силу, по одному для кожної Сторони.

12. ТЕРМІН ДІЇ ДОГОВОРУ
12.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його підписання уповноваженими особами Сторін та скріплення їх підписів печатками і діє до __________ року, а в частині розрахунків – до повного їх виконання.
12.2. Закінчення строку дії цього Договору не звільняє Сторони від відповідальності за його порушення, яке мало місце під час дії цього Договору.

13. ДОДАТКИ ДО ДОГОВОРУ

13.1. Невід'ємною частиною цього Договору є:
Додаток №1 – Специфікація послуг.

14. МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ ТА БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК:

	ВИКОНАВЕЦЬ:
 












